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 جستجو و بازیابی اطلاعات

افزار ترین کارکردهای هر نرمیکی از مهم جستجو و بازیابی اطلاعات
ی هاهای سامانه مدیریت ازنظر مؤلفهای است. تلاش شده قابلیتکتابخانه

های جستجو و بازیابی اطلاعات، با سطوح مختلف مخاطبان کتابخانه
ها متناسب باشد. در این بخش امکانات و انواع عمومی و نیازهای آن
افزار، معرفی خواهد شد. تصویر زیر در نرم موجودجستجوی اطلاعات 

های جستجوی اطلاعات کتابشناسی در سامانه مدیریت را که در گزینه
 دهد.دسترس کتابداران است نشان می

 

 
 های جستجوی اطلاعات کتابشناسی در سامانه مدیریتگزینه

 

 جستجوی آزاد
اطلاعات در سامانه،  شده برای جستجویاولین گزینه فراهم

است، « فیلد آزاد»است. جستجو در این بخش، بر اساس « جستجوی آزاد»
دیگر: برای جستجو در هر بخش از اطلاعات کتابشناسی )عنوان، عبارتبه

نامه، ...(، هر نویسنده، موضوع، ...(، هر نوع ماده اطلاعاتی )کتاب، پایان



25  های عمومی )سامان(راهنمای آموزشی سامانه مدیریت کتابخانه 

 

 

توان استفاده کرد. با توجه کتابخانه، از این جستجو می زبان و ... و در هر
 منظور محدودسازی نتایج جستجو و بازیابی اطلاعاتبه موارد فوق، به

های متعدد تا حد ممکن از کلیدواژه لازم استمرتبط با نیازهای کاربر، 
 استفاده کرد.

 

 جستجوی آزاد امکانات
توان در هر استان، شهرستان و کتابخانه به می ستجوی آزادج در -1

 جستجوی کتاب پرداخت؛

د عنوان، نویسنده، شامل ترکیبی از عناصر مانن تواندمیعبارت جستجو  -2
 ناشر، سال نشر، ... باشد تا نتیجه بهتری از جستجو حاصل شود؛

سنده و ، عنوان، نوی)شماره سند( ماره رکوردنتایج جستجو شامل ش -3
 اطلاعات نشر است. 

، اطلاعات کتابشناسی کامل کتاب «جزئیات»با کلیک بر روی گزینه  -4
 مشاهده است؛قابل

 
 جزئیات رکورد در جستجوی آزاد

 
هایی که ، فهرست کتابخانه«لیست کتابخانه»با کلیک بر روی گزینه  -5

مشاهده مذکور را در اختیار دارند، همراه با وضعیت کتاب، قابلکتاب 
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  است؛

 

 
 ها در جستجوی آزادمشاهده لیست کتابخانه

 
هایی که کتاب را در اختیار دارند، روی برای مشاهده لیست کتابخانه

کلیک کنید. در پنجره نمایش داده شده، اسامی « لیست نسخ»گزینه 
ها، ام هر کدام از کتابخانهنکه با کلیک بر روی ها ارائه شده است کتابخانه

ها هدایت خواهد اطلس کتابخانهکاربر به اطلاعات هر کتابخانه در پایگاه 
 شد )تصویر را ببینید(
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 .شودمیها هدایت با کلیک بر روی نام کتابخانه، به اطلس کتابخانهکاربر 

 
، نیز وضعیت نسخه، رده در محل« لیست نسخ»با کلیک بر روی گزینه 

بارکد، محل نگهداری و بخش تعریف شده برای کتاب نمایش داده شده 
 است. 

 
 مشاهده وضعیت نسخه در جستجوی آزاد

 

به منظور سهولت جستجوی آزاد در یک کتابخانه  سازی جستجو:بومی -6
فرآهم « سازی جستجوبومی»خاص، امکانی در سامانه مدیریت با عنوان 

سازی بومی»با کلیک بر روی گزینه  تواندمی هر کتابخانه کتابدارشده است. 
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خاص ای که رایانه نمایشصفحهرا در  آنفایلی را دانلود و « جستجو
رار جستجو در سامانه برای اعضاء و مخاطبان تدارک دیده شده است، ق

با کلیک بر روی این فایل، به جستجوی آزاد  اعضاء آن کتابخانهدهد. 
 به این منظور لازم است: شوند.خاص همان کتابخانه هدایت می

o ه کتابدار یا کاربر، با شناسه و رمز عبور خود در سامان
 وارد شود؛

o  سازی بومی»جستجوی آزاد، روی گزینه سپس در
 کلیک کند؛« جستجو

o ه فایل دریافتی را در صفحه دسکتاپ رایانه خود یا رایان
 درنظر گرفته شده برای اعضاء قرار دهد. 

 
 سازی جستجو در جستجوی آزادبومی

در « سازی جستجوبومی»برای مشاهده گزینه ، کاربر 

و رمز  با استفاده از شناسه کاربری ، بایدآزادجستجوی 

 . وارد شده باشددر سامانه  ورود،

، امکان جستجو در ترین قابلیت جستجوی آزادمهم ازجمله  

های یک استان خاص، یا یک شهرستان خاص یا یک کتابخانه

همچنین امکان مشاهده وضعیت کتاب )موجود، کتابخانه است. 

، در این نوع جستجو، شدههای مشخصبندیرنگ امانت( که در

 وجود دارد.
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 «کتابخانه من»جستجوی 
این نوع جستجو خاص یک کتابخانه است و امکان تغییر کتابخانه در 

برای  گیرد.وجود ندارد. این جستجو بر اساس فیلد نسخ صورت می آن
استفاده از جستجوی کتابخانه من، کتابدار و کاربر بایستی با استفاده از 

 باشد. واردشدهدر سامانه  و رمز عبور خود شناسه کاربری

 
 جستجوی کتابخانه من

 

 جستجوی کتابخانه من  امکانات
شده برای کتابدار و تنها امکان جستجو در کتابخانه تعریف -1

 مقدور است؛ آنکاربر در 

 امکان جستجو بر اساس زبان مدرک؛ -2

، از نوع جستجو قابل انتخاب برای کاربر )شامل، دقیقاً برابر -3
 ابتدا(؛

امکان جستجو در یک بخش خاص از کتابخانه )پایگاه  -4
 ...(؛اصلی، کودک، نشریات، 

 امکان جستجو در یک نوع ماده خاص اطلاعاتی )کتاب، ...(؛ -5

سازی نتایج جستجو)صعودی/نزولی( بر اساس امکان مرتب -6
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 عنوان، نویسنده، ناشر، سال نشر؛

 (؛امکان انتخاب یک فیلد برای جستجو )عنوان، نویسنده، ... -7

های بندیامکان مشاهده وضعیت مدارک بر اساس رنگ -8
 شده؛تعریف

 نشر؛ مشخصاتجستجو شامل: عنوان، نویسنده و  نتایج -9

، اطلاعات کتابشناسی کامل «جزئیات»با کلیک بر روی گزینه  -10
 مشاهده است؛کتاب قابل

 ، در جزئیات«آنقابل امانت بودن »و « وضعیت نسخه»امکان مشاهده 
 نیز وجود دارد.

جستجوی »بخانه خاص جستجو کرد: توان در یک کتابه دو شکل می 

جستجوی پیشرفته »که ساختاری ساده دارد و « کتابخانه من

گیری از فیلدهای مختلف جستجو را که امکان بهره« کتابخانه من

جستجو در یک بخش  امکان همچنین برای کاربر فرآهم کرده است. 

 برای کاربر وجود دارد.خاص از کتابخانه در این نوع جستجو 

 جستجوی پیشرفته

در سامان، فرایندی برای سفارشی کردن مراحل  جستجوی پیشرفته
های مختلف بازیابی اطلاعات است تا میزان جستجو و استفاده از مؤلفه

های موردنظر کاربر با نتایج جستجو افزایش یابد. ارتباط بین کلیدواژه
 ترین مشخصه و قابلیت جستجوی پیشرفته، امکان جستجوی ترکیبیمهم

 است. شدهتهیهاستفاده از ابزارهای  با
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 امکانات جستجوی پیشرفته

 

 جستجوی پیشرفته امکانات
 امکان انتخاب زبان منابع اطلاعاتی؛ -1

 امکان انتخاب نوع ماده اطلاعاتی؛ -2

سازی صعودی/نزولی نتایج جستجو بر اساس امکان مرتب -3
 نشر؛فیلدهای عنوان، نویسنده، ناشر، سال 

برای  امکان استفاده از فیلدهای مختلف )عنوان، پدیدآور، ...( -4
 جستجوی کتاب؛

 ؛تعریف نوع جستجو: شامل کلیدواژه موردنظر باشد یا نباشد -5

 واردکردن عبارت جستجوی موردنظر؛ -6

امکان اضافه کردن فیلدهای دیگر به جستجو با استفاده از  -7

 ؛منظور جستجوی ترکیبیبه ابزار 

 نتایج شامل عنوان، پدیدآور و مشخصات نشر است؛ -8

، اطلاعات کتابشناسی کامل «جزئیات»با کلیک بر روی گزینه  -9
 مشاهده است؛کتاب قابل

، فهرست «لیست کتابخانه»با کلیک بر روی گزینه  -10
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هایی که کتاب مذکور را در اختیار دارند، کتابخانه
 مشاهده است.قابل

 

 جستجوی فهرستگان

های منظور بازیابی اطلاعات در همه کتابخانهبه جستجوی فهرستگان
تواند در متصل به سامانه ایجادشده است. با استفاده از این امکان، کاربر می

های متصل به سامان، به جستجوی کتاب و سایر منابع همه کتابخانه
اطلاعاتی موردنظر خود اقدام کند. علاوه بر این در نتایج جستجو، 

دهد. این مدرک موردنظر را در اختیار دارند، نمایش میهایی که کتابخانه
 کاربرد بیشتری دارد. زیرا: نویسانجستجو برای کتابداران و فهرست

 در این نوع جستجو، کتابدار  شدهتهیههای با استفاده از قابلیت
ت یک و ورود اطلاعا نویسیدرخواست فهرست تواندمی

به استان ارسال کند.  ارشد نویسکتاب را برای فهرست
نویسی و منظور مطالعه راهنمای ارسال درخواست فهرست

ورود اطلاعات و ثبت نسخه، مطلب »ت، بخش ورود اطلاعا
نویس ارسال درخواست ورود اطلاعات برای فهرست»

 نید.را ملاحظه ک «ارشد

 سازی عناوین و رکوردهای و یکدست امکانات تجمیع
شده است. این امکان تنها تکراری در این نوع جستجو تعبیه

 را دارند. هادر اختیار کاربرانی است که مجوز تجمیع داده
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 امکانات جستجوی فهرستگان

 

 جستجوی فهرستگان امکانات
 های متصل به سامانه مدیریتجستجو در کل کتابخانهامکان  -1

 امکان جستجو بر اساس یک زبان خاص -2

 امکان جستجو در یک نوع ماده خاص اطلاعاتی )کتاب، ...( -3

، از نوع جستجو قابل انتخاب برای کاربر )شامل، دقیقاً برابر -4
 ابتدا(

سازی نتایج جستجو)صعودی/نزولی( بر اساس امکان مرتب -5
 ده، ناشر، سال نشرعنوان، نویسن

 امکان تکمیل یک یا چند فیلد )ترکیبی( برای جستجو -6

 نتایج شامل عنوان مدرک، نویسنده و مشخصات نشر -7

، اطلاعات کتابشناسی کامل «جزئیات»با کلیک بر روی گزینه  -8
 مشاهده است؛کتاب قابل

، فهرست «لیست کتابخانه»با کلیک بر روی گزینه  -9
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ی که کتاب مذکور را در اختیار دارند، هایکتابخانه
 مشاهده است.قابل

 

 نسخه جزئیات
در همه نتایج بازیابی وجود دارد. این گزینه « نسخه جزئیات»گزینه 

که برای کاربران و اعضاء  علاوه بر ارائه اطلاعات کتابشناسی مدرک
های کاربردی و مهم که کتابخانه مهم است، به دلیل وجود برخی از گزینه

های عملکردی و فرایندی امکانات و قابلیتها اشاره شده و در ذیل به آن
های طورکلی، گزینه. بهنیز اهمیت دارد دهدرا در اختیار کتابدار قرار می
 ز:اند اموجود در این بخش عبارت

 مدرک )برای عضو کتابخانه( رزرو 
 )درخواست امانت )برای عضو کتابخانه 
 مختص کتابدار( ایجاد نسخه( 

 )ویرایش نسخه )مختص کتابدار 

 مختص کتابدار( ویرایش رده در محل( 

 (نویسویرایش فهرست )مختص فهرست 

  


