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   و امنيتيايمن

  

  نظر    خير      بدونبلي       ي كل. الف
هـاي محلـي مربـوط بـه ايمنـي سـاكنان،  نامـه   آيا تمام آيـين.1

  ساختمان، و اجزاي آن برآورده شده است؟
  

  
.......................................................................................................................: نظرات

...................................................................................................................................
»نظـامي حكومـت   «آيا معيارهاي امنيتي بدون القـاي تـصور.2

  د؟تواند به سود افزايش امنيت كاربر و كاركنان باش مي
  

  
.......................................................................................................................: نظرات

...................................................................................................................................
آيــا هنگــامي كــه مبلمــان و تزئينــات مناســب باشــد، تمــام.3

  هاي محلي سازگار است؟ نامه هاي زنگ خطر با آيين سيستم
  

  
.......................................................................................................................: نظرات  

...................................................................................................................................
خيــز قــرار دارد، آيــا تمــام اگــر ســاختمان در منطقــة زلزلــه.4

  فاظتي زلزله مناسب است؟معيارهاي ح
  

  
.......................................................................................................................: نظرات

...................................................................................................................................

  امنيت خارج از ساختمان. ب
آيا ساختمان براي كنترل دسترسي به ساختمان به حصار نياز.1

  دارد؟
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.......................................................................................................................: نظرات
...................................................................................................................................

    آيا روشنايي امنيتي ضدخرابكاري مناسب وجود دارد؟.2
.......................................................................................................................: نظرات

...................................................................................................................................
تواند از درختان، حصار، سازه ساختمان، و غيره  آيا كسي مي.3

بـام  هـاي بـالايي، و لبـة پـشت          بام، پنجره   بالا رود و به پشت
  دسترسي داشته باشد؟

  
  

  
.......................................................................................................................: نظرات

...................................................................................................................................
رمايش وهاي گرمايش، خنك كننده، تهويه، و س ـ        اگر سيستم.4

هـاي خـارج از سـاختمان  ها يا ساختمان    الكتريكي در اتاقك
هاي امنيتـي بـراي جلـوگيري از  اصلي قرار دارند، آيا حفاظ
  ورود افراد تعبيه شده است؟

  
  
  

  
.......................................................................................................................: نظرات

...................................................................................................................................
آيا منظره با تعبيه موانع براي ورود افراد غيرمجاز، به امنيـت.5

  ؟كند كمك مي
  

  
.......................................................................................................................: نظرات

...................................................................................................................................
هـا،  هـا، پنجـره     درب(پـذير     آيا تمام نقـاط دسترسـي آسـيب.6

بـا وسـايل ذيـل در مقابـل ورود) هاي هـوا، و غيـره       دريچه
  اند؟ غيرمجاز حفاظت شده

  
  

  
  ها و لولاهايي با امنيت بالا قفل) الف
  شيشه امنيتي) ب
  )ها حصارها، نرده(موانع ) ج
  هاي زنگ خطر سيستم) د
  هاي روشنايي سيستم) ه
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.......................................................................................................................: نظرات
...................................................................................................................................

    يرمجازهاي خطر ورود غ آيا زنگ.7
  شود؟ به پليس يا شركت امنيتي وصل مي) الف
  سازد؟ فوراً كاركنان كتابخانه را مطلع مي) ب
  داراي تنظيم مجدد خودكار است؟) ج
  شود؟ به طور دستي از كار انداخته مي) د

  
  

  
  

  
  

  
.......................................................................................................................: نظرات

...................................................................................................................................
آيا محل بازگشت كتاب در خارج از ساختمان ضدسـرقت و.8

  خرابكاري است؟
  

  
.......................................................................................................................: نظرات

...................................................................................................................................

  امنيت داخل ساختمان. ج
اي همراه با زنـگ خطـر  آيا سيستم ضدسرقت مواد كتابخانه.1

  وجود دارد؟
  

  
.......................................................................................................................: نظرات

...................................................................................................................................
    شود؟ آيا زنگ خطر به ميز كنترل يا امانت وصل مي.2

.......................................................................................................................: نظرات
...................................................................................................................................

هـاي اضـطراري داراي تـور سـيمي  ها و خروجـي     آيا پنجره.3
  هستند تا مانع از استفادة غيرقانوني شد؟

  
  

.......................................................................................................................: نظرات
...................................................................................................................................

    تم روشنايي اضطراري وجود دارد؟آيا سيس.4
.......................................................................................................................: نظرات  

...................................................................................................................................
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هاي هاي اضطراري به طور واضح با علامت       آيا تمام خروجي.5
  اند؟ روشنايي مشخص شده

  
  

.......................................................................................................................: نظرات
...................................................................................................................................

هـاي كميـاب، و ديگـر  آيا كالاهاي نمايشي، مجموعة كتـاب.6
هاي امـن قـرار  ها و يا جعبه     اي باارزش در اتاق     انهمواد كتابخ 

  دارند؟

  
  

  
.......................................................................................................................: نظرات

...................................................................................................................................
آيا تجهيزات باارزش با وسايل ايمن بـه اثاثيـة ثابـت متـصل.7

  شده است؟
  

  
.......................................................................................................................: نظرات

...................................................................................................................................
ي خصوصيها  توانند به طور مخفيانه به محل       آيا مشتريان مي.8

  دسترسي داشته باشند؟
  

  
.......................................................................................................................: نظرات

...................................................................................................................................
اي محـدب يـا  هاي دورافتاده هـستند كـه بـه آيينـه           آيا محل.9

  هاي مداربسته نياز داشته باشند؟ تلويزيون
  

  
.......................................................................................................................: نظرات

...................................................................................................................................
 ـ         آيا محل.10 سته شـدنهايي وجود دارد كه مشتريان در هنگام ب

  كتابخانه بتوانند مخفي شوند؟
  

  
.......................................................................................................................: نظرات

...................................................................................................................................
ياب حركتي بعد از ساعات كار، نصب شـده  آيا سيستم موج.11

  است؟
  

  
.......................................................................................................................: نظرات

...................................................................................................................................
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اســت، آيــا) نگهبــان(اگــر ســاختمان داراي كارمنــد امنيتــي.12
ائمي وجود دارد تا به عنوان يك مانعدفتركار در محلي د   /ميز

  عمل كند؟

  
  

  
.......................................................................................................................: نظرات

...................................................................................................................................

  امنيت در برابر آتش. د
ــامل.1 ــق، ش ــايي حري ــستم شناس ــط سي ــاختمان توس ــا س آي

  شود؟ هاي دود، حفاظت مي ياب موج
  

  
.......................................................................................................................: نظرات

...................................................................................................................................
    اند؟ طور مناسب توزيع شدههاي دود به  ياب آيا موج.2

.......................................................................................................................: نظرات
...................................................................................................................................

نـشاني يـا ايـستگاه زنـگ  هاي خطر به ايستگاه آتش      آيا زنگ.3
  خطر مركزي متصل هستند؟

  
  

.......................................................................................................................: نظرات
...................................................................................................................................

نشاني به طرز مناسبي توزيع  هاي آتش   ها و كپسول    آيا شيلنگ.4
  حمل هستند؟شده و قابل

  
  

.......................................................................................................................: نظرات
...................................................................................................................................

    نشاني قرار گرفته است؟ آيا ساختمان در نزديك شير آتش.5
.......................................................................................................................: نظرات

...................................................................................................................................
    آيا سيستم آبپاش وجود دارد؟.6

.......................................................................................................................: نظرات
...................................................................................................................................

 است تا وسايل در مقابلبندي مجهز به حايل سقفي      آيا قفسه.7
  خرابي ناشي از آب حفاظت شوند؟
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.......................................................................................................................: نظرات
...................................................................................................................................

هـاي اطفـاي حريـق  هايي وجود دارند كه به سيستم       آيا محل.8
  مخصوص نياز داشته باشند؟

  
  

  هاي قفسة باز هاي چند سطحي، مجموعه مجموعه) الف
  هاي كمياب موعة كتابمج) ب
  هاي رايانه رساني و جايگاه هاي اطلاع محل) ج

  
  

  
  

  
.......................................................................................................................: نظرات

...................................................................................................................................

  ريزي مقابله با بحران برنامه.  ه
فـي بـرايوب سايت انجمن كتابداري آمريكا داراي بخشي است كـه منـابع مختل            

اين بخش تقريباً هر آنچه كه يـك كتابخانـه در. كند  مقابله با وقايع ناگوار ارائه مي     
  .گيرد ريزي براي مديريت بحران نياز دارد، در بر مي برنامه

www.ala.org/aboutala/offices/wo/woiissues/disasterpreparedness/distrprep.cfm 
اي مديريت بلاهاي طبيعي يـاهاي آماده بر    آيا كتابخانه برنامه.1

  انساني دارد؟
  

  
هـاي همـراه بـا  ها، طوفان شديد، طوفـان      بلايا و خطرات طبيعي شامل سيلاب      •

رعد و برق، گردبادها، گرما و سـرماي شـديد، زلزلـه، رانـش زمـين، و آتـش
 .شود سوزي مي

يطي، خطـرات شـيميايي،خطرات انساني شامل تيراندازي، خطرات زيست مح      •
  .انفجار اتمي، و تشعشعات است

.......................................................................................................................: نظرات
...................................................................................................................................

    آيا اين برنامه شامل اجزاي زير است؟.2
هاي اختيـار و حـوادث احتمـاليمشي خط–مقدمه)الف

  .كند تحت پوشش برنامه را بيان مي
  .گيرداگر هشدار فوري باشد، اقداماتي كه بايد انجام ) ب
مراحل انجام اولين واكنش شامل افـرادي كـه بايـد در) ج
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العاده با آنها تماس گرفته شود،  هر مرحله از وضع فوق    
چه اقدامات فوري بايد انجام گيرد، و اينكه كاركنان يا

  .ها چگونه باخبر شوند گروه
هاي مختص بـه  العاده همراه با بخش     مراحل وضع فوق  ) د

ايـن حالـت. ود در برنامـه   العـاده موج ـ    هر حالت فوق  
شــامل كارهــايي اســت كــه در هنگــام حادثــه انجــام

شود، و مراحل مناسب عمليات نجات همزمـان بـا  مي
نقشه طبقات بايـد. اتمام اولين واقعه بايد پيگيري شود     

هاي مختلف  ضميمه شود تا آنچه را كه بايد در قسمت        
  .كتابخانه اتفاق بيافتد به نمايش گذاشت

سازي بـراي بازگردانـدن كتابخانـه بـه حالـتبرنامه نو ) ه
  .عادي بعد از حادثه

نقشه طبقات؛ فهرست خـدمات/ها شامل تخليه    ضميمه) و
العاده؛ فهرسـت واكـنش اعـضاي گـروه و  حالت فوق 
العاده؛ نمـودار تلفـن؛  هاي آنها به حالت فوق      مسئوليت

هــاي زنــگ خطــر ورود محــل كليــدهاي بــرق؛ رويــه
هاي مجموعـه؛  ست اولويت سوزي؛ فهر   آتش/غيرمجاز

ها؛ فهرست لـوازم داخـل  تمهيدات جابجايي مجموعه  
ساختمان؛ فهرست تامين كنندگان و خدمات خارج از
ساختمان؛ اطلاعات بيمه؛ فهرسـت داوطلبـان؛ سـياهه

هاي ثبت پيشينه براي اشيايي كه  وارسي پيشگيري؛ فرم  
شوند؛ جزئيـات عمليـات  در عمليات نجات منتقل مي    

  .نجات

  
  
  

  
  
  
  
  
  
  

  

  
  

  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
.......................................................................................................................: نظرات

...................................................................................................................................
    شود؟ دغام مي يا جامعه اها با برنامه دانشگاه آيا برنامه.3

.......................................................................................................................: نظرات
...................................................................................................................................
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     اضطراري است؟هاي خروج محلآيا كتابخانه داراي.4
.......................................................................................................................: نظرات

...................................................................................................................................
--------شود؟ مشتريان و كاركنان منتقل مياگر چنين باشد، اطلاعات چگونه به .5

-------------------------------------------------------
‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐

.......................................................................................................................: نظرات  
...................................................................................................................................

 چگونـه گـاز، بـرق، و ديگـرداننـد تواننـد ب    مـي آيا كاركنان.6
  خدمات عمومي را خاموش كنند؟

  
  

.......................................................................................................................: نظرات
...................................................................................................................................

    هاي اوليه است؟ آيا كتابخانه داراي جعبه كمك.7
.......................................................................................................................: نظرات

...................................................................................................................................
آيا كتابخانه داراي محلي است تا شخـصي را كـه بـه كمـك.8

ا بنا به دلايل ديگر در خـود جـاي دهـد؟پزشكي نياز دارد ي   
 .اين محل معمولاً به تخت تاشو يا صندلي خوابيده نياز دارد

  
  

  
.......................................................................................................................: نظرات

...................................................................................................................................
آيا كتابخانه در هنگام بـلاي عمـومي يـا فراگيـر بـه عنـوان.9

  شود؟ پناهگاه استفاده مي
  

  
.......................................................................................................................: نظرات

...................................................................................................................................
  اي پشتيبان براي اسناد و مدارك مهم دارد؟ آيا كتابخانه برنامه.10

.......................................................................................................................: نظرات
...................................................................................................................................

هـا و  هـاي كتـاب     اي براي كـاهش خرابـي       آيا كتابخانه برنامه.11
  اسناد نمناك دارد؟
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.......................................................................................................................: نظرات
...................................................................................................................................

سـوزي  هـاي آتـش     ي كاهش خرابي  اي برا   آيا كتابخانه برنامه.12
  نظير كاهش بو و مواد مخرب پاك كنندة دوده دارد؟

  
  

.......................................................................................................................: نظرات
...................................................................................................................................

كتابخانه قطعي زيرساختارها شامل برق، آب، خدمات عمومي، عـدم ارتباطـات از.13
------------------------كند؟ ، و غيره را چگونه اداره ميها راه دور، داده

-------------------------------------------------------
‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐

  
  

.......................................................................................................................: نظرات
...................................................................................................................................

هاي كتابخانـه  اي براي مواجهه با خرابكاري سيستم       آيا برنامه.14
  توسط مشتريان و كاركنان وجود دارد؟

  
  

.......................................................................................................................: نظرات
...................................................................................................................................

  






